
  

開放文檔格式—
       ODF辦公室運用真自由

單位：資訊網路處 桃園資訊服務組
主講人：林琬婷



  

教育訓練的目的

什麼是 ODF & 自由軟體

國內外推廣狀況及校內推動時程

如何轉檔和功能展示



  

回想一下 !!

APPLE

下載
申請單 .docx

什麼 !?~~~~
文件無法用 申請單

---------
---------

某機關網站

申請單 .docx



  

背景

為配合政府資訊公開政策及因應資訊平台、載具多元化
趨勢，便利民眾於網站下載政府資訊及政府機關間、政
府與企業之資料交換，推動相容性高、適用於各種作業
系統及有利於長久保存之開放性檔案格式。



  

源起
預計推動期程：
104 年 -106 年



  

再回想一下 !!

我的電腦



  

什麼是開放文檔格式 (ODF)

開放文檔格式： Open Document Format 

什麼是 ODF ：
● 它是一種規範，基於 XML 的檔案格式，因應試算表、圖
表、簡報和文書處理文檔等電子文檔而設置。



  

為什麼要推動 ODF ??

格式開放、跨平台、跨應用程式的特性、可與國際間交
換、適於長久保存並可避免版本升級衝突。

目前全球有許多政府單位及企業公開宣誓改用 ODF 做為正
式文件交換與儲存標準，以避免重要資訊遺失。



  

國內外單位推動情形

國內：宜蘭縣政府
英國內閣廳部長於 2014
年 7 月宣佈，將以開放
標準 (open standards) 做
為分享及瀏覽英國政府
文件的格式，預計所有
的政府部門都將採用此
項標準。

國外：英國政府



  

ODF 的文件種類

最常見的開放格式被用來做為開放文件的文件種類 

ODF 的文件種類 微軟 Office

.odt 編輯文字的文件 (text) Word

.ods 編輯表格的文件
(spreadsheets) 

Excel

.odp 編輯簡報的文件
(presentations)

Power point

.odg 編輯繪圖的文件 (graphics)



  

大家都支援

Google Document Microsoft Office



  

大家來用 LibreOffice 辦公應用軟體

前身是 Open Office

Why is LibreOffice?



  

什麼是自由軟體 (Free Software)

指公開軟體原始碼 (Open Source) ，讓使用者可以自由
使用、研究、散佈與修改其執行程式及程式原始碼。

自由軟體不是免費軟體。

資料來源： GNU 自由軟體基金會
https://www.gnu.org/philosophy/free-sw.zh-tw.html#mission-statement



  

自由軟體、免費軟體、商業軟體 差異

自由軟體
(Free Software)

免費軟體
(Freeware)

商業軟體
(Business Software)

是否收取費用 不一定 免費 要收費

有無開放原始碼 開放 不開放 不開放



  

自由軟體 VS 商業軟體

自
由
軟
體

商
業
軟
體

基
本
功
能



  

校內預計推動工作

網頁檔案

公文資料傳遞

公務資
料傳遞

預計在 106 年 12 月底
達成校內使用率 100%



  

我要去哪裡下載 LibreOffice？

LibreOffice官方網頁
https://zh-tw.libreoffice.org/

https://zh-tw.libreoffice.org/


  

這麼多檔案怎麼辦？ LibreOffice 轉檔精靈

我的檔案

批次轉檔



  

LibreOffice 轉檔精靈

完成轉檔程序



  

轉檔技巧與提醒

● 要有製作 Office 文件的正確觀念
● 檔案名稱要執行 [2不 ]

➢ 檔名不要出現特殊符號 (EX:%,$)
➢ 不要出現雙重副檔名 (xxx.doc.doc)

● 文件製作採用正統排版方式
➢ 不要用空白來排版

●接受軟體功能上的差異



  

轉檔常見問題

● 文字排版跑掉了→微調即可
● 圖片位置不對→文繞圖再微調
● 試算表的資料無法複製貼上到其他文件→可採用
選擇性貼上

● 部份簡報動畫不見了→重新修改動畫設定
● 使用習慣與方法不一樣



  

LibreOffice 功能展示
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